Allegato 2

COSA

CHI

PROCEDURA

ANAGRAFE

Comune

Il Comune registra direttamente la variazione dell’indirizzo
nell’archivio anagrafico e conseguentemente agli effetti dei
servizi correlati. Il comune invia a ciascun residente ultra
sedicenne apposita dichiarazione.

CARTADI
IDENTITA’

Cittadini

Non vi ¢ I’obbligo di aggiornare 1’indirizzo presente sulla
Carta d’Identita. Questo potra essere fatto al prossimo rinnovo
del documento

PATENTE —
CARTA
CIRCOLAZIONE
AUTO

Comune e
Cittadini

Il Comune invia a ciascun residente ultra sedicenne apposita
dichiarazione che IMPORTANTE va conservata insieme alla
patente di guida e alla carta di circolazione, senza necessita di
altri adempimenti, come previsto dalla circolare del Ministero
dei trasporti 16.09.94 n. 6919 - 6917/4600.

Analogamente, le aziende proprietarie di autoveicoli allegano
a ciascuna carta di circolazione copia della comunicazione di
variazione inviata dal Comune, conservando a parte
’originale.

In tutti i casi, il nuovo indirizzo deve essere obbligatoriamente
dichiarato alla prima occasione di rinnovo o di rifacimento
della patente o della carta di circolazione.

SERVIZIO
POSTALE

Comune,
Cittadini e
Aziende

Il Comune trasmette al C.P.O (Centro operativo postale) di
SONDRIO di Poste italiane S.P.A. la tabella di raffronto tra
vecchio e nuovo indirizzo. Pertanto, per un periodo di
transizione, la corrispondenza ed i pacchi destinati con
vecchio indirizzo possono essere instradati correttamente al
nuovo indirizzo.

Il cittadino o 1’azienda possono, per un limitato periodo
iniziale, indicare accanto al nuovo indirizzo quello precedente.

SERVIZIO
SANITARIO

Comune

Il Comune trasmette all’Azienda Sanitaria i dati aggiornati
dell’indirizzo relativi ai cittadini residenti.

SCUOLE

Comune e
Cittadini

Il Comune trasmette alle scuole presenti sul proprio
territorio (Scuola dell’infanzia e Scuola primaria) i dati
aggiornati dell’indirizzo degli scolari residenti.

Mentre per le scuole fuori dal territorio comunale (Scuola
secondaria di primo grado e secondo grado) i cittadini
residenti interessati dovranno comunicare la variazione
dell’indirizzo di residenza alla segreteria scolastica di
riferimento.

UTENZE PER
ACQUEDOTTO e
RIFIUTI
(SECAM)

Comune

Il Comune trasmette la tabella di raffronto tra vecchia e nuova
numerazione civica ai gestori dei servizi in titolo (SECAM) i
quali provvedono a variare il proprio indirizzario delle utenze
anche agli effetti dell’emissione delle bollette di pagamento.

Disguidi sono possibili nei casi di utenze registrate con dati
non corrispondenti; in questa ipotesi ognuno dovra provvedere
autonomamente e chiederne la correzione ai rispettivi gestori.
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Dato che con il libero mercato dell’energia sono numerose le
aziende fornitrici di servizi elettrici e gas, sara compito del
UTENZE PER C|ttad|_no comunicare al suo g_es_tore di energia elettrica e gas
ENERGIA o Iavquazmne (_jel_proprlo |nd|r|zzo_. Seguwe le procedgre_che
Cittadini ogni gestore indica per la comunicazione della variazione
ELETTRICA, . . .
GAS tramite telefono, lettera, email, on-line.
Non si tratta di VOLTURE ma variazioni.
Questa pratica non ha costi _essendo una _variazione
d’ufficio a causa di mutazione della toponomastica.
Comunicare la variazione dell’indirizzo al gestore del proprio
UTENZE Cittadini servizio telefonico. Seguire le procedure che ogni gestore
TELEFONICHE indica per la comunicazione della variazione tramite telefono,
lettera, on-line.
BANCA Cittadini Comgnlcare la variazione dell’indirizzo di residenza alla
propria banca.
DATORE DI Cittadini Comunicare la variazione dell’indirizzo di residenza al proprio
LAVORO datore di lavoro.
QI?QB;\O/II\IS@\I_I\E/I_ENTI Comunicare la variazione dell’indirizzo di residenza alle
Cittadini singole aziende, enti, associazioni...al fine di ricevere
ALTRE UTENZE correttamente spedizioni, comunicazioni, fatturazioni
PRIVATE P ! ’
AGENZIA Dati trasmessi tramite sistema ANPR (Anagrafe Nazionale
DELLE Comune della Popolazione Residente)
ENTRATE - INPS P |
CAMERA DI I Comune invia all’ente camerale copia della medesima
COMMERCIOE comunicazione indirizzata alla ditta. L’ente annota la
ALBO DELLE Comune variazione dell’indirizzo per I’attivita di sua competenza,
IMPRESE compreso 1’Albo delle Imprese Artigiane, senza alcuna spesa
ARTIGIANE a carico dell’azienda anche se riguarda la sede legale.
i La richiesta di variazione dei dati deve essere presentata dal
Aziende e o , . ) . .
ALBI Liberi professionista o dall’azienda di qualunque tipo, mediante
PROFESSIONALI .. . | presentazione di apposito modulo sottoscritto dal titolare o dal
Professionisti
legale rappresentante.
TIMBRI- Aziende e : e e ) . .
REGISTRATORI | Attivita i\i/[”c])g;(f)ica dell’indirizzo nel proprio registratore di cassa e nel
DI CASSA commerciali '




